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Los expedientes contractuales eslan creados por

C NC

Los expedienles conlracluales esldn organizados en

NC

C
1 |componente de acuerdo con lo establecido en el anexo D 2 |orden cronolégico (Fecha mds anligua - Fecha mas m D
técnico reciente).
C NC A C NC
3 [Los expedientes contractuales no superan los 250 508 d“umTlos GLW it L Ghal Gike
folios por carpeta m [:] 4 allngados a la parte superior derecha de la carpela m [:]
Institucional.
Se reportaron las alertas al equipo de gestion c NC NA Se reallzé la radicacién de los egresos del comedor NC NA
S |documental que afectaron el desarrolic de la D I:] 6 |durante el periodo de acuerdo con lo establecido en el D D
organizacion de los expedientes en el comedor anexo lécnico
Los expedientes coniractuales y de historias soclales
cumplen con el procedimiento de limpieza documental, c NC Los doc lectrénicos o dig son legibles y se < NC
7 |retirando material abrasivo como ganchos de cosedora m D 8 |encuentran en sentido de leclura humana y cargados en la m
y clips, 1ambien se deben relirar adhesivos V! carpeta definida por cada componente.
separadores.
En los expedientes conlracluales y de historias sociales % NC Los documentos con tamanos Inferiores a las dimensiones < NC s
9 |no se encuentran documenlos en papel reciclado, m E] 10 |de perforacién, estan pegados en hoja blanca de forma m D D
papel amarillo o que ha sido usado por una cara legible
Los expedienles de hislorias soclales estan foliados
con lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior c NC Los expedientes de hislorias sociales se encuentran c NC
11 [derecha del documento en el mismo sentido de la m 12 |ordenados cronologicamente de acuerdo con el tramite de m D
escritura del soporle, de forma legble sin los mismos.
enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales cuentan con Hoja c NC NA Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC
de Control Coddigo: FOR-GD-013 debidamente m (Codigo FOR-GD-017) para los expedientes m
a3 diligenciada en formalo Excel y cargada en la carpeta D D 14 ! d enle d D
digital definida por la SDIS cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental ¢ NC Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC
(Codigo FOR-GD-017) para los 'axpedlenles de m l:l (Codigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias m D
15 |historias soclales en ATENCION debidamente 16 [soclales EGRESADOS debidamente diligenciado,
diligenciado, actualizado y cargado en la carpela digital actualizado y cargado en la carpeta digital definida por la:
definida por la SDIS SDIS.
c NC NC
Realzé Ia mcolrporacnon de Joshns::‘:::ssoc:::: m Cuenta con los insumos de archivo requeridos para el @ E]
17 docur onijos o 18 |desarrollo de las actividades de gestion

y de ejecucion conlraclual de acuerdo a la produccién
de los mismos.

documental (cajas, carpelas y ganchos).
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Implementar las acciones correctivas necesarias para
subsanar los hallazgos evidenciados en las visitas de
supervisién 0 interventoria, dando respuesta |
cumplmiento o los planes de mejpramiento vyl
requernimientos generados, en los términos establecidos
en los mismos.

Cc

OO0 m

Permitir la labor de la supervisidn o interventoria, equipos!
técnicos y administratvos de @ SDIS y entidades
exteras con as que se articulen acciones con ocasion de|
2 operacién cel Comecdor Comunitano y la ejecucion del
conveno

NC

Utikzar esinciamente las instalaciones del Comedor
Comunitario para el cumplimiento del objeto del
convenio. En estas, NO se podran epuw acividades
de ¢ kismo politico, relig o5 comercial
o de cualquier otra Indole

Components Alimentacion, Nutricion y Salubridad
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Dar cumpliriento con lo establecido en el Decreto Distrital
389 de 2009 y dermds normas concordanies. por ko cual no
podrd recibir ni recaudar donaciones. aportes voluntarios
CLOtas de ComespOnsSabiaad O de partCIpacion
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Hislorins Socisles
Componente Alimentacitn, Nutricitn y Salutriass

Componente Adminisirativo

Componente Amblental
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